
一、账号激活与登录管理

1.1学生激活流程
访问平台首页

点击右上角【学生登录】

进入登录界面点击【学生注

册】

打开学生注册页面

按系统引导如实填写激活信

息

已导入信息

点击下一步 系统验证

未导入学生信息

打开完善信息页面 无法激活

如实填写个人信息

点击下一步

激活成功并自动登录学生中

心



1.2学生登录与密码找回
平台首页

点击【学生登录】

输入用户名和密码

登录验证

成功 失败

进入学生中心 检查账号密码

尝试忘记密码

打开忘记密码页面

输入账号和邮箱

获取邮箱验证码

输入验证码

设置新密码

返回登录页面重新登录



二、基础信息管理

2.1生源信息核对与纠错

学生中心

选择生源信息核对

点击【编辑】按钮

打开生源核对详情页面

按照系统引导核对生源信息

发现信息有误

底部找到信息纠错功能

打开纠错界面

不可编辑字段进行描述 上传纠错证明材料

点击申请纠错

提交辅导员审核

可编辑字段自行修改

点击【保存并送审】

提交辅导员审核

等待审核结果

确认无误



2.2简历管理系统

学生中心

点击【简历管理】

选择简历类型

中文简历 英文简历 附件简历

完善中文简历信息 完善英文简历信息 上传附件简历文件

保存简历信息

设置默认简历

是 否

设为投递默认简历 保持原有设置

完成简历设置



三、求职服务管理

3.1岗位搜索与投递流程

学生中心

进入岗位搜索

查看所有单位发布的职位

筛选心仪职位

点击【申请职位】

系统自动向单位发送简历投

递通知

等待单位反馈

查看职位申请记录

了解单位反馈状态

系统自动推荐符合意向的职

位

收藏职位或投递简历

简历制作完成

完善求职意向

查看招聘信息



3.2面试通知管理

单位查看学生简历

发送视频面试邀请

系统发送邮件通知给学生

学生登录平台

进入学生中心

选择我的面试通知

查看面试邀请列表

点击查看面试邀请详情

了解面试时间要求

面试开始前10分钟准备

点击【洽谈面试大厅】

进行面试排队

等待面试开始



3.3活动日程管理

我的活动日程

选择入场方式

方法二：现场扫码报名 方法三：现场签到扫码

活动现场扫描二维码 教师提供签到二维码

手机上查看活动详情 学生现场扫码

报名成功入场 是否已登录

是/ 否

显示签到成功入场 提示请先登录

方法一：报名获取入场券

提前报名参加活动

凭入场券+身份证/学生证入

场

下载入场券打印或存手机

登录并报名显示已参加



四、签约管理中心

4.1手机认证流程

学生中心

点击【签约中心】

进入手机认证页面

输入生源核对时填报的手机

号

系统认证

认证成功 认证失败

进入签约中心功能 提示认证失败



4.2线上应约流程

用人单位发起签约邀请

录入协议书信息

学生收到签约邀请

进入线上应约栏目

查看邀请函详情

做出决定

同意 拒绝

生成就业协议书 返回职位搜索

数据提交学校审核

等待审核结果

审核通过 审核不通过

立

签约成功 根据提示修改



4.3线下签约流程

与单位达成签约意向

单位未发起线上签约邀请

学生进入签约中心

点击【线下签约】

点击录入协议书

打开录入协议书页面

填写单位基本信息 填写档案信息 填写户口信息

按系统提示录入协议书

确认无误点击预览协议书

确认生成协议书信息无误

点击保存并生成协议书

等待校级审核

审核通过 审核不通过

下载协议书 根据意见修改

打印协议书

学生签字

单位盖章

拍照上传协议书

供管理员进行签约审核

学校审核完成

线下签约流程完成



4.4其他去向登记流程

已落实毕业去向

去向分支类型

自主创业 自由职业 升学深造
议书

按照系统引导填报相关就业

信息

确认信息

分支选择错误 确认无误

返回重新选择毕业去向 点击保存并审核

提交管理员审核

等待审核结果

审核通过 审核不通过

登记成功 根据意见修改

按照就业类别选择具体分支

打开毕业去向分支选择页面

非线上签约或未使用平台协

不同分支填报内容不同

进入其他去向登记

应征义务兵 出国留学

点击编辑



五、解约与变更管理
5.1线上解约流程

需要解约

登录解约中心

找到对应的协议书

点击【解约申请】

打开解约申请页面

填写200字以内的解约原因

点击提交

单位进行同意

提交学校审核

等待审核结果

审核通过 审核不通过

解约成功恢复网签资格 重新申请或联系管理员



5.2线下解约流程

需要解约

登录就业中心

进入解约中心

找到对应协议书

点击【解约申请】

打开解约申请详情页面

按系统提示录入解约相关数

据

点击提交

提交学院审核

学校审核

审核通过 审核不通过

解约成功协议书作废 重新申请或联系管理员

恢复学生网签资格



5.3其他去向解除流程

登记好的其他去向已审核

因故变更去向类型

登录就业中心

进入解约中心

找到对应去向信息

进行【解约申请】

填写解除原因

上传证明材料

点击申请解除

提交管理员审核

审核通过 审核不通过

解除成功恢复网签资格 重新申请或补充材料



5.4信息纠错流程

发现信息错误

审核状态

审核完成前 已审核通过

直接退回修改 进行信息纠错申请

直接修改可编辑字段 不可编辑字段说明理由 上传相关证明材料

点击申请纠错

提交管理员审核

等待审核结果

审核通过 审核不通过

纠错成功 重新申请或联系管理员



六、辅助功能管理

6.1就业调查参与

学生中心

进入就业调查

查看待参与问卷

点击参与调查

完成问卷题目

点击提交

参与完成



6.2咨询预约服务

学生中心

点击咨询预约菜单

选择咨询老师

查看可预约时间

填写申请时间等信息

点击提交

等待咨询师审核

审核通过 审核不通过

在约定时间进行咨询 重新选择时间或老师

线上咨询点击在线咨询

与咨询师进行线上沟通



6.3职业测评功能

点击职业测评菜单

跳转到学职平台

选择想要完成的测评

完成测评题目

查看测评报告

获得职业发展建议

学生中心



七、异常处理

7.1常见问题处理流程

遇到问题

问题类型

无法激活账号

联系学院管理员导入信息

等待1-3个工作日

重新尝试激活

忘记密码

通过邮箱找回或联系技术支

持

重置密码后重新登录

审核不通过

查看审核意见并修改

按要求修改后重新提交

技术问题

联系技术支持

提供问题描述和截图

等待技术支持处理


